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平成３０年１２月６日 事務局提供資料修正版 髙谷項目整理

戦争遺跡保存全国シンポジウム開催にあたって

戦争遺跡保存全国ネットワーク事務局
第２３回戦争遺跡保存全国シンポジウム熊本大会実行委員会

１ 全国シンポ開催地の決定
○共同代表、運営委員を中心に、シンポの開催地を模索し、現地に打診後に内定
○現地と相談し、次年度の開催地の報告が出来るよう準備し、シンポの閉会集会で報告
○「ネットワークニュース(前年１１月頃発行)」で開催地と開催日を会員に知らせる‥‥事務局
○「ネットワークニュース(当該年５月頃発行)」と共にシンポの開催要項を会員に郵送する‥‥事務局

２ 開催地・地元実行委員会での諸準備
（１）事前準備

○地元実行委員会の立ち上げ
○実行委員長・事務局・事務局長の確定
○シンポ会場の確保

全体会場・分科会会場・懇親会会場・書籍売り場・パネル展示場・大会本部、会員総会会場
前日の運営委員会会場 等

○大会趣旨の原案作成 →運営委員会で確定
○大会シンポのチラシ作成 →運営委員会には仮案打診
○主な日程・内容の確定

記念講演
後援依頼‥‥当日の挨拶にも関係するので代表・事務局に連絡を
アトラクションの有無
現地見学会の内容・日程
現地付近交通案内
宿舎手配の仕方 他

○基調報告者と地域報告者の決定は運営委員会で決定
○昼食(弁当等)の発注・取り寄せ方、業者選定と会場搬入等の決定

（２）全国事務局に連絡・送付する書類など ‥‥‥４月中旬までに事務局送付の事
○開催要項の原稿‥‥ネットワークニュースとともに会員に事前連絡するためのもの

趣旨・テーマ・後援・日程と場所・見学会内容等を記載したもの
○シンポ参加申し込み書用紙の原稿
○参加費振り込み用紙‥‥口座等を開設し、地元実行委員会で「３００枚」を印刷準備
○チラシ‥‥地元実行委員会で作成・印刷済のもの「３００枚」準備
○その他 宣伝用パンフ、観光案内、地元観光誌 等

（３）現地実行委員会で当日までに準備する内容 ‥‥各担当の実行委員を決めて準備の事
ア 受付関係
○受付で配布するものの封筒詰め
〇事務局から送られた表紙印刷済み封筒

‥‥大会要項・発表資料・観光案内・チラシ・パンフレットなど
○受付での用紙等の準備

会員受付‥‥事前申し込み者明記の受付名簿、当日参加者用申し込み用紙の準備
会員以外の受付‥‥事前申し込み者明記の受付名簿、当日参加者用申し込み用紙の準備
報道関係受付
学生受付

〇参加費の徴収と整理‥‥事後での「会計収支報告」作成

イ 会場関係
〇各会場の設備・機器などの用意‥‥分科会は会場毎に担当者と機器の準備が必要
〇看板・案内等の準備

受付 会場入口 ステージ 各分科会場 書籍販売 パネル展示場 トイレ 昼食受け渡し所
講師控え室 懇親会場 等

〇懇親会会場までの案内図
〇必要であれば、会場周辺の道案内、交通機関時刻表 等

ウ 事務局からの事前送付物の受け取り
〇書籍販売申し込み用紙の受け取りと保管
〇販売用書籍の受け取りとラベル確認と保管
〇長野事務局から提供の全国戦跡パネルの受け取りと保管

エ その他
〇当日参加者の昼食追加、懇親会参加の追加、見学会参加の追加等々の取り扱いについては、事前に
検討し、受付係に徹底しておくこと。
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〇２日目、懇親会、現地見学時の本人把握の方法は開催地でやりやすいように工夫
〇周辺の地図、交通案内図を用意し、受付で相談に乗ってくれる人が必要
〇松代では、当日要項等の入った封筒の表紙に「会場内でわからないことがありましたら、緑色の腕
章をつけたスタッフにおたずねください」と下記、各係の長がそれにあたりました。

３ 松代事務局での準備
（１）「ネットワークニュース発行(５月１日頃)」に同封するもの

〇ニュース用要項‥‥現地で作成したものを印刷
〇分科会レポート申し込み書‥‥事務局で作成・印刷
〇参加申込用紙‥‥現地で作成したものを印刷
〇書籍販売希望用紙‥‥現地で作成したものを印刷
〇参加費振り込み用紙‥‥現地から送って貰ったもの
〇大会チラシ‥‥現地から送って貰ったもの
〇現地の観光案内 等‥‥現地から送って貰ったもの

（２）当日までの準備
ア レポート集作成
〇レポート提出申し込み書受け取り
〇レポート原稿
〇分科会ごとのレポート数の調整(共同代表と相談)、割り振り

イ 当日配布の要項作成
〇当日用開催要項
〇基調報告、地域報告の原稿
〇記念講演要旨

ウ 分科会の運営
〇各分科会担当の運営委員決定‥‥運営委員と相談)

エ 会員総会の諸準備
〇活動経過と次年度の方針、次年度開催地の決定
〇会計処理と監査

オ 大会アピール、特別決議の内容・案文の作成‥‥運営委員会と協議

カ レポート集と開催要項、表紙を印刷した封筒を事前に現地に送付

事務局連絡先

戦争遺跡保存全国ネットワーク事務局
□〒３８０－０９２８ 長野県長野市若里３－５－５

きぼうの家
□ＴＥＬ ０２６－２２８－８４１５
ＦＡＸ ０２６－２６２－１８３１

□ｅメール kibonoie@nifty.com
□ＨＰhttps://sensekinet.jimdo.com/

第２３回戦争遺跡保存全国シンポジウム熊本大会実行委員会
事務局長 髙谷 和生（たかたに かずお）

□〒８６５－００６１ 熊本県玉名市立願寺１２６－５
□携帯 ０９０－１５１３－５２８

□メールアドレス takayanagi912@yahoo.co.jp
□ＨＰhttp://www.kumamoto-senseki.net/


